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Ha ocuoBy oapende u3 unana 14. cras 1. 3akoHa 0 apXMBCKOj rpalj M apXUBCKOj JENATHOCTH
("Ca. rmacuaux PC", 6p. 6/2020) IIxoncku ondop Texuuuke mxone ,,Huxona Tecna® [Tux, nana
/j. 04, 2023, roJiuHe JoHOoCcH cienehun

IPABUJIHHUK O HAYHMHY EBUAEHTHPAIbA, KIACHOPUKOBAIDLA,
APXUBUPAILA 1 HYBAIbA APXHUBCKE I'PABE U JOKYMEHTAPHOT
MATEPHUJAJIA

I. OITHITE OJIPEJABE
Ynan 1.

OBuM npasmiHUKOM yTBplhyje ce HauyHH EeBHIEHTHpPAma, KIACH()HUKOBAMma, apXHBHPAmA H
vyBama apXuBcke rpahe u JoKyMeHTapHOTr MaTtepujana kox Texuuuke mxone ,,Huxona Tecma®
Hlun (y nasmem texcry: 1llkomna).

Ynan 2. -

[TocnoBr Ha eBHJIEHTHPamWy, KIACH(pHKOBAILY, apXHBUpamy W YyBamy apxuBcke rpalie u
JIOKYMEHTApHOT MaTepHjaia o0yxBaTajy:

- IpuMamse, Nperjiejambe 0 pacnopehuBame moure, IPUMIBEEHE HENOCPEIHOM MPEAajoM, HPeKo
TIOILTE, MK CPEJICTAaBa eNEKTPOHCKE KOMYHUKALK]e,

- EBUJICHTHPAbE aKaTa | IIpeIMeTa U JIOCTaBJbambe UCTHX Y paj,
- aIMHHHCTPAaTUBHO-TEXHHYKO oOpaljuBarbe akaTa u mpeaMeTa,
- OTIpeManse IOIITe,
- apXMBHUpambe, Kopuuiheme U CTPYYHO OAp)KaBame apXUBe,
- ojabupame apxuBcke rpale H ynuinrapame 6e3BpeIHOr JOKYMEHTAPHOT MaTepHjaa,
- Ipesaja apXuBcKe rpalje HaYIe)KHOM HCTOPH]CKOM apXHBY.

Yiau 3.

Cpa axra, JONHCH, IIPUIO3M M OCTaja JIOKyMEHTa MOTY OHTH y HANHPHOM H EJIEKTPOHCKOM
00HKY.

Hauyun eBugentuparsa, 3amture H Kopumherma eNeKTpOHCKHX [oKyMmeHaTta ypehyje ce
nocebHuM OnmrTuUM akToM O HAYHHY €BHICHTHpAmba, 3alliTHTE, H KOpHINhema eleKTPOHCKHX
JIOKyMeHaTa.

[Ixona y cBOM pajsy KOPHUCTH Ieyar.



Yaan 4.
VY okBHpY MOCIOBA U3 WiaHa 2. TIO0jeIMHN TEPMUHH UMa]jy cienehe 3Haueme:

- AkT/Cny>xO€HH JIOTIHC je€ CBAaKM MHUCAHM cacTaB KOjUM ce mokpehe, monymaBa, Meba, IPeKuIa
WJIU 3aBplilaBa HEKU CITY)KOSHHU TOCTYIaK, a KOju caapxku cienaehe nenose, 6e3 063upa na i je
HACTa0 Y MUCAHOM HJIM €JIEKTPOHCKOM OOJIMKY: ITyH Ha3MB M aJJpecy MOIINJbaola, Opoj U AaTyMm,
Ha3uB ¥ MyHY ajpecy NMpUMaolia, KpaTak caapikaj mpeaMera, Be3a Ball - Hall 0poj, TEKCT aKTa,
MIPUJIOT, TOTITMC OBJIATNEHOT JTUIa U OTUCAK CIYXOEHOT mevara.

- JlokyMeHT je 3amuc Omiio Koje BpcTe, 00JIMKa U TEXHUKE M3Pajie KOJU CaapikKajeM, KOHTEKCTOM
U CTPYKTYPOM IIPYXKa JJOKa3 O aKTHBHOCTH KOjy MPAaBHO WM (PU3MYKO JIMIE Tpery3umMa, 00aBsba
WU 33aKJby4yj€ TOKOM CBOj€ IeIaTHOCTH WM JINYHE aKTUBHOCTH.

- IIpusor je nmucanu cTaB (IOKYMEHT) KOjH C€ TPUIIAXKE Y3 CIYKOCHH TOMUC pajau A0MyhaBamba,
o0janmaBarma WU JIOKa3uBamba Caip>KUHE CIIy>KOSHOT JoIuca.

- IIpeamer je ckyn cimyxOeHUX JOMKCa W MPUJIOTa KOjU CE€ OJHOCE Ha HUCTO MUTAKE U YHHE
LEHUHY.

- Jlocuje je ckyn mpeaMeTa Koju ¢e OJJHOCE Ha UCTY MaTepHjy WM Ha UCTO MPABHO WM (PU3UYKO
JIHLE.

- @acnukia je apXuBCKa jeHUIIA KOjy YMHM CKYI JTOKYMEHTapHOT MaTepHjajia BUIIE MpeaMeTa
WM JOKyMEHaTa KOju C€ OJIHOCE Ha MCTY MaTepHjy, akTUBHOCT, Joralhaj wiu Ha MCTO MPaBHO
WU (U3HYKO JIUIIE, @ KOJU CE MOCTIE 3aBPIIECHOT MOCTYIKA 4yBajy Cpe)eHn y UICTOM OMOTY.

- [lpujemHa kaHienapuja je opraHu3alMoHa jeMHUIA WIH PaTHO MECTO Tie ce Bpiie cienchu
MIOCJIOBHU: TIPHjEM, OTBapame, Iperiieiamke 1 pacropeuBame MoITe, eBUACHTUPABE CIYKOCHUX
JIOTMCA, JIOCTABJbAIHE JIONHKCA 3aIOCIIEHUMa, OTIPEMAame TOIITe, KA0 U HHXOBO CTABJbAE Y
apXUBY U YyBame.

- JIOKyMEHTapHU MaTepujal MpejicTaB/ba LEIUHY JOKYMEHTa WIM 3aluca HacTaluX WM
IPUMJbEHUX [EJIOBakbeM M paJoM cy0jekaTa y HM3BOPHOM HWIIM PENpOAYKOBAHOM OOJIMKY
JoKyMeHTa 0e3 003upa Ha popMy U popmar Oenexxerma Kao U IPOMUCaHEe EBUICHIIM]E O HEMY.

- ApxuBcka rpaha je caB HM3BOPHM M pENPOAYKOBaHU (IIMCaHHU, ILPTaHU, MITaMIIaHHU,
dororpaducann, MHUKpOPHIMOBAHW, CKEHHpPAHH WM JIUTHUTAIM30BAHU EJIEKTPOHCKU 3aIlnc
HACTa0 M3BOPHO Yy EJIEKTPOHCKOM OOJHMKY WJIM Ha JPYTH HAuWH 3a0eJIe)KeHU) JOKYMEHTapHU
Marepujaia HacTao y Toky pana Illkome, koju je ox 3Hayaja 3a KyATypy, YMETHOCT, HayKy,
MIPOCBETY U JApyre ApyHITBeHe o0nacTu 6e3 003upa Ha TO Kaja M IJe Cy HacTajlu U Ja JIU ce
HaJlaze y ycTaHOBaMa 3allITUTE KYITYpPHUX Jo0apa WM BaH mbe, 6e3 003upa Ha o0IMK U HOcad
3amuca Ha KOM€ Cy cayyBaHH.

- ApxuBCKH (DOHJ YMHM LIEJTHHY apXUBCKe rpale, 6e3 003upa Ha HeH OOJIMK MM HOcad 3aIuca,
KOjy je crBopuia u/unu npumuia lllkoma y o6aBibamy cBoje AeIaTHOCTH. ApXHBCKH (OHJI YyBa
ce Kao LIeJMHA U HE MOXeE Ce JICIUTH.



- CtBapasial] apXuBcKe rpalje v JOKyMEeHTapHOT MaTepujalia je IPaBHO MU (PU3MIKO JIUIEC YHjUM
JIeIIOBA-EM HAcTaje apXuBcKa rpaha u qokyMeHTapHu Marepujal (y JajbeM TeKCTY: CTBaparai)

- ApXHBCKa jeJJMHULIA j€ perucTparop, (aciukia, KyTHja, CBeKamb, MaTUYHA KEHTa, OMOT H
APYro Y KOjU Cce OJyIake TOKYMEHTapHH MaTepHjal U apxuBcka rpaba.

- Be3BpenHu JOKyMEHTApHH MaTepujal 4YHHE JCJIOBH JIOKYMEHTApHOT Marepujajia KOju Cy
U3ryOWJIM OIepaTHBHY BPEIHOCT 3a TeKyhu pal, OJHOCHO, KOjUMa je HMCTEKAa0 3aKOHCKHU POK
4qyBama, a HEMajy CBOjCTBO apXUBCKe rpal)e.

- Opabupame apxuBcke rpalle W yHHINTaBamke OE3BPEIHOT JOKYMEHTApHOT MaTepujana je
MOCTYIIaK KOJUM C€ apXHWBcKa rpaha omabupa M3 HOKyMEHTapHOT MaTepHjajia y3 YHHIITABaHbE
OHHX JIEJIOBA JIOKYMEHTAPHOI MaTepHjajia KOjuMa je MpecTalia BaXKHOCT 3a TeKyhu pan a Koju
HEMajy CBOjCTBO apXHBCKe rpale.

- Jlucra kateropuja apxuBCKe rpalje U JTOKyMeHTapHOTr Matepujana ( y JasbeM Tekcry: Jlucra
KaTeropuja) ca pokoBHMa UyBama je mocedaH akT KojuM ce oapelyjy Bpcre apxuBcke rpahe u
JOKYMEHTAapHOT MaTepHjajia ca POKOBMMa dYyBama. JIMcTa cajp)ku MOMHUC CBUX KaTeropuja
JOKYMEHTapHOT Marepujana Hactayior y pany lllkone u muxoBe pokoBe uyBama. Ha OCHOBY
Jlucte obaBiba ce TOCTyNak ojadupama apxXuBcke rpahe Kao M TOCTYNAK YHHIITABaHba
0e3BpeIHOT JTOKYMEHTapHOT Marepujana. Kareropuje Koa Kojux je pok 4yBama TPajHO, UyBajy
ce 710 pefaje HaaueskHoM VICTopHjcKoM apXuBY.

- ApXMBCKa KIbUTa J€ OCHOBHA €BHJCHIIM]a O IEJIOKYITHO] apXUBCKO] Tpahu M JOKYMEHTapHOM
MaTepujajy HacTaloM y paay cTBapaona. ApXUBCKa KHHra c€ MOXKE€ BOJAWUTU y MANUPHOM U
€JIEKTPOHCKOM OOJIHKY.

- ApxuBHpame je mpoleaypa ojiarama oOpal)eHHX M 3aBpLICHHX NpeaMeTa y oaronapajyhe
apxMBCKe jenuHHIE (perucrparope, Qacuukie, KyTHje, CBEXHEBE, OMOTe M Jp) Ipema
XPOHOJIOLIKOM peny WiK yTBpheHoj kiiacuuKaluju 1 BUX0Ba IPeiaja’y apXUBCKH JEIO.

- ApxuBCcKu Jeno je mnoceOHa MpOCTOpHja, y KOJUMa c€ 4yBa JOKYMEHTapHM MaTepujayl u
apxuBcKa rpaha oJulo)keHa aJ aira.

Il. EBUAEHTUPAIE APXUBCKE I'PABE U JIOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA

1. TIPUMABE U ITPETJIEJAKBE TIOHITE
Yaau 5.

[Ipujem momrTe o6aB/ba c€ MyTeM IMOMITAHCKE CIYXKOe, E€NEeKTPOHCKOM TOIITOM, IJIMYHOM
JIOCTABOM ITYTEM KypHUpa UM Ha 3aXTE€B CTPAHKE.

[TomTa ce mpuma y TOKY Tpajarma paJHOT BpeMeHa M €BUJCHTHPA C€ y ACTOBOAHUK UCTOT J1aHa
MOJT KICTUM JIaTyMOM TIOJ] KOJUM j€ TpPHMJbEHa



Ha cBaky npuMIbeHy NOIIHIJBKY OBJIAIINECHO JIMIIE ITKOJIE YTHCKYje TMPUjEMHH MTaMOMIb U IOTOM
je pacriopehyje.
AKO TIOJHECAaK caapKi HEKU (GopMallHu HeIocTaTak (HIp. HAKO HHje MOTIHCAH, HUje OBEPEH

rnmeyaToM, HEMa IMpUJIora HaBCACHUX Y TCKCTY, HEMa aApCCC W IOTHHCA NOIINWJbaolla U CJI.) a
IIOAHOCH C€ HEMMOCPECIHO, ITIOJHOCHUIIALT he ce YIIO30PHUTH Aa OTKIIOHHM HEAOCTATaK.

AXO0 TOJTHOCHITAIl M TIOPE]T YII030peHha, 3aXTeBa Jla CE TaKaB MOAHECAK MPUMH, PAJTHUK 3aTyKCH
3a MpHjeM moire he ra MpuMHUTH, C TUM TO he Ha MOJHECKY CTaBUTH CIY)KOEHY 3a0elenKy o

YIIO30pCHY.
Ha ycMmeHu 3axTeB o JHOCHOILIA, M3/1aje ce TIOTBPJIa O IPUjeMy TIOJHECKA.

[ToTBpza ce u3aje Tako IITO Ce Ha KOIHjU MOJHECKA CTaB/ba OTHCAK MPUjEMHOr IITaMOUIba
[Ikose y Koju ce YHOCH JaTyM IpHjeMa U ATIOBOJAHU OpOj MOJ KOJUM je TTOTHECaK 3aBE/ICH.

Axo I1Ixona HMje HaAJIeKHA 3a IIPUjeM MOJHECKa, CTPaHKy Tpeba YIO30pUTH Ha TO M YIYTHUTH je
HAJJIEXKHOM OpraHy.

Yan 6.

[Ipumsbeny nmomty, no npasuily, pacnopelyje opiaunrheHo Juie IKoJE Koje je JIMYHO OTBapa U
nperyiefa. Pa3BpcraBame momire ce BpIIM HUCTOI JaHa Kajla jé U NMPUMJbEHA. Y3 NPUMIbEHY
MOLINJBKY TpUIIaXKe ce KOBepaT Kaja JaTyM Npejaje MOIITH MOXe OUTH BakaH 3a pauyyHambe
pOKOBa WJIM Kaj ce U3 IOoJHecka He Mohe YTBpAUTH HME IOJHOCHOIA, & OBHU MOJAIM Cy
O3HAY€HU Ha KOBEPTH.

[Tomra ynyheHna Ha ¥Me 3amOCICHOT paJHHUKA I0CTaBJbha Ce aAPEeCcaHTy HEOTBOPEHA.
Yiaau 7.

OpnamheHo auIe IIKOJE Kaja HEMOCPEeIHO NpuMa MOIITY OJ CTpaHe JocTaBjbaya (Kypupa),
JY’HO j€ J1a TOTBPAM MpHUjeM MOIINIbKE CTaB/bajyhu JaTyM U YWTaK MOTHHUC Y JOCTaBHO] KHU3H,
Ha JIOCTaBHUIIM, TIOBPATHUIIM WJIM HA KONHjH aKaTa 4YMju ce opuruHai mpuma. [lopen mormuca
oBnamheHo JuIle HIKoJIe KaJla MpuMa MOIITY, CTaB/ba U CIIy)KO€HH Ieyar.

CnyxOeHH OMHCH MPUMIBEHU EIEKTPOHCKUM IyTEeM C€ ITaMIajy W y MamupHOM OOIUKY
3aBOJIC Y €BUICHITN]Y KOJy IIKOJIA BOJIH.

Yan 8.

3a momubke Koje cy mnpumMibeHe omTeheHe, 3aMCHUYKN MM KpaTKoM 3a0eNelkoM, Koja ce
YIIUCYj€ HEMOCPEIHO Y3 OTHCAK MPUjEMHOT ITaMONIba, KOHCTaTyje ce BpcTa M 0ouM omrehema.

Yaan 9.

[lorpemHo ynucaHu TOJAIM Yy €BUICHIM]Yy NpELpTaBajy Ce€ XOPU3OHTAIHOM JIMHHUJOM, a
HCIpaBCKa ce MOTIHUCYje U oBepaBa neuatom LlIkore.



2. 3BABODBEILE AKATA U PACITIOPEBUBAILE TTOLITE
Yian 10.

[lIkona Boau ypeaHy €BUICHIIM]Y O CBOjOj MPHMJBEHO], OJHOCHO COIICTBEHO] MOIITH. AKTa ce
€BUJICHTHPAjy ¥ JI0CTaBJbajy y paj UCTOT JAaHa Kaja Cy U MPUMIbCHU.

Y OKBUPY KaHIIEIAPH)CKOT MTOCIOBaka BOJIE CE OCHOBHE €BHJICHIM]ja O aKTUMA.
OcHOBHA eBHJICHIIMja CTBapaolia je JCTOBOIHHUK.
Yoan 11.

JIeTIOBOIHUK Ce€ BOJAM TIO0 CHCTEMY OCHOBHHX OpojeBa M moaOpojeBa. OCHOBHUM OpojeBHMa
03HAuaBajy ce MPEeIMETH, a I0A0POjeBUMa JIOMMCH KOjU CE OJHOCE Ha UCTH MPEIMET.

Yuau 12.

Ha kpajy roauHe nenoBOIHHUK ce 3aKjbydyje CIyKOEHOM 3a0eNelIkoM HarMCaHOM HCIIO[
nocneAmer Opoja ca KOHCTaTalljoM KOJIWKO je MpeaMera 3aBeleHO y Toj roauHu. OBa
3a0enelka ce JaThupa U OBepaBa CIyKOCHUM Ie4aToM, a MOTIHUCYje je JIHIe KOje jeé BOAUIIO
JIETTOBO/THHUK.

3. AAIMUHUCTPATUBHO-TEXHMYKO OGPABUBAKE AKATA U TIPEJIMETA
Yuau 13.
Caaku cimy>x0eHH tonuc 0ouyHo caapxku crneaehe genose:

- 3arJ1aBJbe, y TOPHEM JIEBOM YTy (HAa3UB U CEAMLITE, KIaCU(PUKALIMOHU 3HAK, IETOBOAHU Opoj,
JaTyM,); 3ariaBjbe C€ MOXKE CAYMHHTH U CTaBJbarkbeM IpujeMHOr mrtamoOusba Illkone koju ce
MOMYHaBa JeJI0BOIHUM OpOjeM U JaTyMOM,;

- aJipeca npumMaona (Hy'H Ha3uB OAHOCHO MOPOANYHO UME U CCAUIITEC anMaoua);

- ca JileBe CTpaHE HCIOJ ajpece MpHMaolla craBjba ce o3Haka "[Ipeamer" mcmon koje, paau
JIaKIIET 3pYyXKHUBamba, ce YIUCyje Opoj U JaTyM NPUMIBEHOT aKTa Ha KOjU ce OJroBapa, uiu 6poj
U JIaTyM paHHje OTIPEMIBCHOT aKTa ! CII;

- TEKCT KOjU MOpa OWTH jacaH, CaXKeT M YUTaK, OTKYIlaH Ha padyHapy;

- UCTMOJI TeKCTa OBJANINEHO JHUIE MOTIHUCYje CIY>KOCHH JOMHUC M y3 MOTIHUC Ce CTaBJha OTHCAK
ciy>k0eHor mevara ;

- HCTIOJT TEKCTA HAaBOJIE CE€ TIPHUIJIO3U KOJH C€ JIOCTABIbA]y.

CnyxOeHH JONHC Ce THUIIE HajMame y 2 TPHUMEpPKa, O] KOJUX C€ jellaH MpHUMEpPaK IIabe
KOMUTEHTY, a IPYrU ce 3aJpKaBa y apXHUBU.



4. OTIIPEMAIGLE TTOUITE
Yuaau 14.
OTnpeMame TOIITe BPIIU CE MPEKO MOMITAHCKE CIY)KOE WU TPEKO JoCTaBbada (Kypupa).

AKTH KOjU c€ OTIpeMajy IyTeM IOIITaHCKE CITY)KOe YIHUCY]y c€ Y NMPHUJEMHY KIUTY MPOTUCaHy
O]l TIOIIITAHCKE CITyKOe.

I11. KIACU®PUKOBAILE APXUBCKE I'PABE U JIOKYMEHTAPHOTI'
MATEPUJAJIA

Yuaam 15.

CBH NOJTHECIIM ¥ aKTU Y KaHIIEJIAPUjCKOM IMOCIIOBalkY 00aBE3HO e KIacu(UKYjy 1O CPOJTHOCTH
MaTepuje Koja je 1Mo ACIUMAaTHOM cucTeMy cBpcrana y 08 riraBHux rpyma Ha cieachu HaunH:

01- omnyke u 3anmucHunM oprana [llkome

02- HopmaTHBHA aKTa

03- moHeCHM U aKTa y Be3H pajia ¥ PaHOT OJHOCA 3al0CICHUX
04- momHecuM U aKkTa y Be3W yUEHHKA

05- ¢punancHje

06- 3anmucHum o nperaeny Illkosne

07- crarucTHYKY M3BEIITAjU, UHHOPMATOP O Ay U OCTAJIO

08- jaBHe HabaBKe

EBunentupame u knacupukaiyjy NpuMIbeHHUX MOJIHECaKa U aKaTa BPIIW OBJIalIheHo Tulle.
OObpalleHn TOKYMEHTH Ce€ XPOHOJIOLIKH YJaXy Y PErucTpaTope Ha 4YHjeM CIIOJBHOM OIHCY Cy
YUTKO MCIUCAHU MMOJALM O TOAMHU HACTaHKa, BPCTa JOKyMEHTaluje 1 Opojy Kiacudukanuje.

IV. APXUBUPAIBLE U YYBAIBE JOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA
Yuaan 16.

CaB IOKyMEHTapHH MaTepHjajl OJUIOKEH Yy oAronapajyhe apXuBCKe jeAMHHUIE (perucTpaTop,
KibUra, (pacuukia, apXuBcKa KyTHja, CBEXamb, OMOT U Jp.). C€ YIHCYje Yy apXMBCKY KHUTY IO
roauHama 1 Kjiacu(uKalvoHUM 3HalMMa U ojjiaxe ce y apxus Llkore.

JlokyMeHTapHH MaTepujajl 4yBa ce ImpeMa pokoBuMma yTBpheHum y Jluctu karteropuja
JOKYMEHTapHOT MaTepHjajia ca pOKOBHMA UyBamba.

3amyKeHH paJHUK, Tpe apXUBUpama IpeJMeTa, Ha JOKYMEHTapHOM MarepHjaly Koju ce
apxuBHpa y ojrosapajyhe apXuBCKe jeIMHUIIE YUTKO HUCHHUCYje TOJMHY HACTaHKa, BPCTY
JIOKyMeHTalje, Opoj W3 apxXUBCKE KHIHIe, POK 4YyBama, a Ha perucrparopuma u Opoj
KJIacuuKanmje.

[Ipe apxuBupama Tpeba MPOBEPUTH J1a JIU je MPEAMET 3aBpILIEH U J1a JIU Ce y MPeaMETy Hajase
HEKU MPUIO3U WM JOKYMEHTH KOjU HE IPUIaziajy UCTOM.



Yaan 17.

VY pamHUM mpocTopHjama, 3aBPLICHU MPEIMETH C€ MOTY AP)KaTH HAjBHIIC JBE TOAMHE OJ JaHa
3aBohemwa. [lociie Tor poka ce cMelTajy y apXUBCKH JICTIO, OJUIOKEHH TI0 TOJMHAMA U MOPETKY
U3 apXUBCKE KIbUTE, y OJroBapajyiuM JpBEHHM WJIM METAJIHUM CTajakama - MOoJHIaMa.
[Ipoctopuje aemnoa Mopajy OMTH CyBe W CBETIE, a JOKYMEHTalMja ocurypana o omrtehema,
kpabhe u moxkapa.

Yuaau 18.

CaB MOKyMEHTapHHM MaTepujaj HacTtao y paay IIKOJe YHHucyje ce y ApPXHBCKY KIBHTY, Koja
CJIY’)KH Ka0 OIIITH WHBEHTAPHU IPETJIe/I MEeJIOKYITHOT apXUBCKOT MaTtepHjasia. EBueHTHpame ce
BpIIHM 3a cBaky nmocnoBHy roguny ox 01.01. mo 31.12. texyhe rogune.

VYnucuBamwe y ApXUBCKY KIBUTY BpIIM c€ Ha ciefehn HauuH:

- y pyopuky 1. ynucyje ce pennu 0poj. Ilog jennum pengnum OpojeM ymucyje ce HMCTOBETHHU
Matepujan 6e3 003upa Ha KoMuuHy. PeiHr OpojeBH ce HacTaBJbhajy U3 TOJUHE Y TOJIUHY;

- y pyOpuKy 2. ynucyje ce JaTyM yIuca;

- y pyOpuky 3. ynucyje ce rofuHa, OJHOCHO pa3no0Jbe y KOjeM je NTOKyMEHTapHH MaTepujai
HacTao (3a JOKYMEHTapHH Marepujajl Koju oOyxBaTa IOJAaTKe M3 BHUILIE TOAWHA YIHUCYje ce
MOYETHA U KPajiba KaJleH1apcKa TOJIHA);

- y pyOpuKy 4. ynucyje ce caJpkaj, BpcTa apXuBcKe rpale nin JOKyMeHTapHOI MaTepHjana;
- y pyOpuKy 5. ynucyje ce kinacuguKaioHa 03Haka (aKo je ycTpojeHa);
- y pyOpuky 6. ynucyje ce u3 Jlucre kateropuja;
- y pyOpuky 7. ynucyje ce 6poj carinacHocTd Ha Jlucrty kareropuja ;
- y pyOpuKy 8. ymucyje ce KoJInuynHa JOKYMEHTapHOT MaTepujaa;
- y pyOpuky 9. ynucyje ce mpoctopuje u noiuie/ypehaju 3a CKIaIuIITeHhe ca JIOKaIujoM;
- y pyopuxy 10. yrucyje ce 6poj 1 JaTyMm 3alTUCHUKA,
- y pyopuky 11. ynucyje ce mpumenda.
Yaan 19.

[Iperuc apxuBcke KmuUre (Moke OWUTH HM3BOJI M3 pauyHapa/(oTokomnMja obpacua apXHBCKe
KIbUTE) 32 JOKYMEHTapHU MaTepujasl HacTao y MPETXOIHOj MOJUHM, JOCTaBJba C€ HAJJICKHOM
Hcropujckom apxuBy, A0 Kpaja anpuia Mecera Tekyhe roanHe.

Yaau 20.

VY apXMBCKOM Jienoy 4yBa ce JOKYMEHTapHH MaTepHujall U apxuBcka rpaha, y cpehenom u
6e30eqHOM cTamy, A0 yHUIITEHA Npema JIucTu kareropwja ca poKOBHMMa YyBama HIH 0
npeaje HaJUIe)KHOM apXuBY. APXHUBCKH IO y KOJeM Ce uyBa apXMBCKa rpaha u ToOKyMeHTapHH
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Marepujaji Mopa OHTH CHAOJCBEH ITOBOJBHOM KOJMYMHOM apXMBCKHX IMOJMIA 332 CMEIITaj
JOKyMEHTAIHje.

[llkona je kao cTBapanall apXuMBCKe rpahe JyKHO Ja OCUTypa MHUKPOKIMMATCKE, XEMH]jCKO
OmosomKke U (QU3NYKE YCIOBE 3a 3aITUTy apXWBCKe rpahe U JOKYMEHTapHOT MaTepHjajia oJl
HITETHOT JIeJIOBamkha TEMIIepaType, BIlare, CBETJIOCTH, 3payeiha, MpallMHE, MHKPOOpPraHM3aMa,
WHCeKaTa, r1oapa U Gusnukux omrehema.

ApxuBCKH Jero Mopa Outu ¢u3udku obe3d0eheH paau HeoBiamheHOr yjaacka APYTHX JHIa U
HEKOHTPOJMCAHOT Kopuihema JOKyMeHaTa. Y apXHBCKOM JICNIOY C€ HE CME HaJla3uTH HUKAKaB
JpYTH MaTepHjaj, OCUM apXHBCKe rpahe W JOKyMEHTapHOT MaTepujayia. ApXHBCKOM rpahom u
JOKYMEHTAPHUM MaTepHjajioM y apXHUBCKOM JCIOY PYKYje, CTPYYHO je OApIKaBa U BPIIH HEHY
HETIOCPEIHY 3aIITUTY, OBJIAMINEHO JIMIIE IIKOJIE WX 32 TO ITOCEOHO aHTaKOBAHO CTPYYHO JIULIE.

VII. OJABUPAILE APXUBCKE I'PABE U YHUIITABAIBE BE3BPEJJHOI'
JOKYMEHTAPHOI' MATEPHUJAJIA

Youaum 21.

Opnabupame apxuBcKke rpahe U yHUINTaBamke OC3BPEIHOT JTOKYMEHTAPHOT MaTepHjaja BPIIU Ce
Ha ocHOBy Jlucre kareropuja apxuBcke rpalle W JOKyMEHTapHOT Marepujaja ca pPOKOBHMa
4yBama.

Jlucra je cacraBHM Jieo oBor [IpaBuiiHuKa.
Yaan 22

JIucra kareropuja cajipku peaHH Opoj, HA3UB KaTeropHje JOKYMEHTAapHOI MaTepHjaja U PoK
yyBama

VYKOIMKO ce TOKOM TOJIMHE jaBe HOBE BPCTE JIOKyMEHaTa, BPILU C€ U3MEHa U JOIyHa nocrojehe
Jlucre.

Yuan 23

3a pan Ha Jluctu KaTeropuja apXuBcke Tpalle M JOKyMEHTapHOI MarepHjaja ca pOKOBHMA
gyyBama ojpel)yjy ce opnamheHo Juie NIKoJe U 3al0CiIeHN KOjU Haj0oJbe MO3Hajy pajl IIKoJe U
IETOBY JIEATHOCT y IETWHU M KOJU CYy CTPYYHO CIOCOOHH Ja OIleHEe 3Hayaj JTOKyMEHTallHje.
Jlucry ycBaja AMPEKTOp, MOTOM ce ycBojeHa Jlucra mocTaBjba HAJUICKHOM apXWBY Y JIBa
OpuTrMHaiiHa npuMepka. Jlucra ce nmpumemyje 1no Jo0HjeH0j MUCMEHO] CarjlaCHOCTU Ofi CTpaHe
apxuBa.

Yau 24.

3a TpajHO uyBame oJpelyjy ce KaTeropuje MaTepujaia Koje cajpike mojgaTke oJl 3Hayaja 3a paj
IIKOJIE U 3alIOCTICHUX Y BbeMY, Kao M MOJIaTKe KOjU OJpa)kaBajy CYIITHHY paja IIKojie. ApXHUBCKa
rpaha uyBa ce TpajHO y OOJIMKY Y KOjeM je M3BOPHO HacTaa.



Yuaau 25.

3a JOKyMEHTapHH MaTepHjal KOju HHUje OICHhCH Kao apXuBcKa Tpalja, pOKOBH 4UyBama ce
onpelhyjy 3aBuCHO o moTpeda mKoje 3a Kopuliheme y MpakTUYHE CBPXE, Kao M y CKJIaay ca
MOCEOHMM 3aKOHCKHM TIpomnucuma. V3BOpHU OOJIMK JOKYMEHTapHOT Marepujana, KOju HUje
EJIEKTPOHCKHU U 32 KOjU HHj€ MPOMHUCAH TPajaH POK UyBamba MOXE CE YHHUIITHTH U IMPE HCTEKa
MIPOMKMCAHOT MEPHOAA UyBamha TeK HAKOH JTUTUTAIN3ALHU]E U YKOJIUKO CE YyBa Y OKBUPY YCIIyre
KBaJIM(UKOBAHOT EJIEKTPOHCKOT YyBama JIOKYMEHTA.

Yuaan 26.

3a mocrtymak ojabupama apxuBcke rpalle W YHUINTaBame OE3BPEAHOr JIOKYMEHTAPHOT
MaTepHjajia KOMe je pOK 4yBama UCTEKa0, OJUTYKY IOHOCH JUPEKTOP IIKOJIE.

Opnabupame apxuBcke rpale v yHHUIITaBamke Oe3BPEAHOT TIOKYMEHTapHOT MaTepujajia 00aBiba ce
Ha ocHOBY JlucTe KaTeropuja TOKyMEHTapHOT MaTepyjaia ca pPOKOBUMA YyBamba.

Opnabupame apxuBcke rpale v yHHUIITaBamke Oe3BPEAHOT TIOKYMEHTapHOT MaTepujajia 00aBiba ce
UCKJbYYMBO M3 cpel)eHOT M y apXMBCKOj KHM3U €BUACHTHUPAHOT JOKYMEHTApHOT MarepHjaja.
VYHaumraBame O€3BpeIHOT JTOKYMEHTApHOT MarepHjaja o0aBjba C€ CBake TOAMHE 3a
JOKYMEHTapHU MaTepUjall Yuju Cy POKOBU UyBamba UCTEKIIH.

Yoaau 27.

3a mocnoBe Ha ofaOupamy apXuBcke rpahle M u3paay nomuca O€3BpPEAHOT JOKYMEHTApPHOT
MaTepHjajia KOMe Cy pPOKOBM YyBama MCTEKIH (opmupa ce komucuja. Oanyky o ¢hopmupamy
KOMHUCH]j€ JIOHOCH JUPEKTOP LIKOJIE.

Yuaan 28.

[Toruc ©Oe3BpeHOr JOKYMEHTapHOI MaTepujaja cacTaBjba C€ M JOCTaB/ba HAAJIEKHOM
HcTopujckom apxuBy y J1Ba IpUMEPKA U CaAPKHU:

- Ha3WB HIKOJIE y YMjeM je paay MaTepujal HacTao, J1aTyM U MECTO cacTaBJbakba MOINCA;

- IOTIHC KaTeropuja 0e3BpeIHOT TOKYMEHTapHOT MaTepujaia ca pelHuM OpojeM Mmonuca, peaHuM
OpojeM apXMBCKe KIbUTe, TOJJMHOM HACTaHKa, OpOJHO M3pakKEHOM KOJMYMHOM Yy (acuuKiama,
KyTHjama, perucTpaTropuma, Kiburama, uTi., ¥ ca Ha3HaKOM pOKa uyBama;

- YKYIIHA KOJIMYWHA JOKYMCHTAPHOI MaTCpI/Ij aJia IPCAJIOKCHOT 3a YHUIIITCHC,

- motnuce wiaHoBa Komucuje Koja je mpeqiokuia HaBeJA€HW IOKYMEHTapHM MaTepujai 3a
YHUIITEHE.

Yuan 29.

Hakon moOujeHe carilaCHOCTH HAJUICKHOT apXWBa, MPUCTYIA C€ YHUIITABAKHY JTOKYMEHTAPHOT
MaTepHjaia, Ipyu YeMy je cTBapajall JyKaH Ja Mpery3Me HEOIXOIHE Mepe 3alllTUTE Iojaraka
KOju OM MOTJIM TIOBPEIUTH TIpaBa U MPaBHU MHTEPEC JIMIIa Ha KOja ce IOKYMEHTAapHU MaTepujall
OJTHOCH.



VIIL ITPEJAJA APXUBCKE I'PABE HAJJIEXKHOM APXUBY
Ynan 30.

ApxuBcka rpaba ce o TPOIIKY IIKONIe, Ipenaje HaIeKHOM Hcropujckom apXuBY, HAKOH
TPHIECET rO/IMHA O/ BeHOT HACTAHKA HIIX 110 IIPECTaHKy paja cTBapaona.

Y CarilaCHOCTH ca Haane)KHum APXHBOM, POK U3 crasa 1. oBor qIaHa Yy M3Y3eTHHM cnyqajeBuma
Cce Moxe CKPaTHTH HUIIH IPOOYIKHUTH.

Yinan 31.

Ilxona xao creapanar apxuBcke rpabe nyxna je ma apXMBCKy rpaby mpema vy OpHUrHHAJLY,
cpebeny, osuaveny, fionucany, nHeomreheHy mmm ca CaHupaHuM owrehemuMa, TeXHHYKH
onpemibery. O npuMonpenaju apXUBCKEe rpalie caunmapa ce 3ammcuuk YHJU je cacTaBHH 110
ITonue apxuscke rpabe koja ce npemaje HamTEKHOM Hcropujckom apxusy.

IX. IIPEJIA3SHE W 3ABPIIIHE OAPEJABE -
Yuan 32.

Illkona je obasesna na obaBemTasa HamIeKHH Hcropujexku apxue o cpum CTaTYCHHM
IpOMEeHaMa y nornexy: mnpomene HasHBa, JEIATHOCTH, chajamsa, YKHJAma, OTBapame
cTedaja/TuKBuIaH]e, TlpomMena anpece, (usuuko npeceiberbe, azanTaiuja npocropujale, kao u
CBHM IpOMEHama Koje cy o 3Havaja 3a APXUBCKY Tpaly, momyt JMUTUTAIH3ALH]e,
MHKPO(HIMOBarba 1 cJl., HajKacHuje y poxy ox 30 naua O/ 1aHa IbHXOBOTI HACTAHKA.

Ynan 33.

[llkona u cBu 3anocnenu Cy MYXHH I1a ca U3Y3ETHOM Ma’KEOM 4yBajy U oxpikapajy ApXHBCKY
rpaby u noxymenTapuam MaTepHjal y CKIaxy ca 3aKoHOM o apXUBCKO] rpahu u ApXHBCKO]
ACTIaTHOCTH, 0BUM [IpaBunnukom u CTPYHHHM YITyTCTBHUMA HAJIEKHOT Hcropujekor apxuza.

Ynau 34,
Hpasunsux cryma ua CHary ocMor Jjaua o1 JaHa o6jaBisuBarba Ha ornacHoj tabnu Ilkose.

Crynamem Ha CHary oBor IlpaBuimunka npecrajy Jga Baske onpende IlpaBunnauka o
)7. ronue.

mna '-::'fo*/e
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Ogaj Ipasunux 0p.02-720 ox 15.09.2023.rommne,

Jje objasiben Ha ornacHoj tabum Ilkose nama

1909 4oi3 /fwj.

a cTyna Ha cHary maHa

dJ.09 XOR% 92c.
Cexpgrap: v

Jsote
/

Majcroposuh Jbumana
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